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VazZeni obcané,

prostfednictvim projektu Efektivni vefejnd sprava mikrore-
gionu Jilemnicko, jehoz nositelem je Jilemnicko - svazek obci,
se k vam dostavaji pfirucky, v nichz najdete ndvody a postupy,
jak fesit vase zalezitosti na odborech, které vykondvaji prevazné
statni spravu v ramci Méstského uradu Jilemnice, a také infor-
mace o tom, jaké sluzby vam tyto odbory a jejich zaméstnanci
mohou poskytnout. Jilemnice je nejen mésto, ale z pohledu
vykonu statni spravy také obci s rozsifenou plisobnosti, coz zna-
mend, ze méstsky Ufad zabezpecluje statospravni agendy také
pro spadové obce a mésta, jenz jsou soucasti jeho spravniho ob-
vodu (Benecko, Bukovina u Cisté, Cista u Horek, Horka u Staré
Paky, Horni Brannd, Jablonec nad Jizerou, Jestfabi v Krkonosich,
Kruh, Levinska Olesnice, Martinice v Krkonosich, MFi¢na, Paseky
nad Jizerou, Pefimov, Ponikld, Rokytnice nad Jizerou, Roztoky
u Jilemnice, Studenec, Svojek, Vichovd nad lJizerou, Vitkovice
v Krkonosich).

Jilemnicko - svazek obci vydava celkem Sest pfirucek, a to
z oblasti dopravy, socidlnich véci, pamatkové péce, zivotniho
prostiedi, spravni, stavebniho fizeni a uzemniho planovani.
Obsahova ndpln pfiru¢ek vychdazi z postupné realizovanych
workshopu, kterych se Ucastni voleni zastupci obci a pracov-
nici vybranych odborl statni spravy, a kde jsou diskutovany
nejcastéjsi problematické oblasti pfi vyfizovani jednotlivych
agend a fedeni pfi jejich odstrariovani.

Véfim, ze pfiru¢ky vam svym obsahem usnadni postup pfi
vyfizovani vasich zalezZitosti na Méstském uradé v Jilemnici.

Ing. Petr Matyds, predseda
Jilemnicko - svazek obci







Spravni odbor

JEHO AGENDY A VYRIZOVANI ZALEZITOSTI
V RUZNYCH ZIVOTNICH SITUACICH

V nasledujicim textu pfinasime informace o ¢lenéni agend spravniho odboru
na Méstském uradé Jilemnice a také o tom, jaké Zivotni situace jsou feSeny v ramci
jednotlivych agend a jak postupovat v situacich pfi vyfizovani nékterych Zadosti pravé
na tomto odboru.

Jak u jednotlivych agend, tak v celkovém zavérecném piehledu naleznete dulezité
odkazy a telefonické kontakty.

Obsahem jednotlivych agend spravniho odboru jsou nasledujici oblasti:

« obcanské prikazy,
+ cestovni doklady,
evidence obyvatel,
«  matrika,
« prestupky,
+ volby, referendum a mistni referendum.

PfisluSnost v jednotlivych agendach spravniho odboru je rozmanita (napfiklad
matrika ma vlastni, specidlni ¢lenéni svych obvodd, které nekoresponduje s zadnym
jingym agendovym ¢lenénim), a proto je vzdy nutné nejprve zjistit, kam se mam jako
obcan obrétit. Potfebuji védét, zda je k vyfizeni moji situace pfislusny obecni Gifad, nebo
obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti, pfipadné zda si mohu z divodu rozvolnéné
mistni pFislusnosti jako obc&an vybrat, ktery urad a v jakém mésté navstivim. Naptiklad,
kdyz se prestéhuji do Jilemnice, vyfidim si zménu trvalého pobytu i vydani nového
obcanského prikazu u Méstského uradu Jilemnice, ale prestéhuji-li se do nékteré z obci,
napf. do Poniklé, u Méstského uradu Jilemnice vyfesim pouze novy obcansky priikaz.
K trvalému pobytu mé mohou pfihlasit pouze na Obecnim uradé Ponikla.




1.1 Evidence obyvatel

Evidence obyvatel je upravena zékonem ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rod-
nych cislech a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu. K vykonu statni
spravy je pfislusny kazdy obecni Grad (tzv.,ohlasovna“) a obecni Gfad obce s rozsifenou
pUsobnosti.

Ohlasovna zapisuje do informac¢niho systému evidence obyvatel Udaj o trvalém
pobytu obéana. Mistem trvalého pobytu se rozumi adresa pobytu ob¢ana v Ceské
republice, kterd je vedena v zakladnim registru obyvatel ve formé referen¢ni vazby (kédu
adresniho mista) na referen¢ni Udaj o adrese v zakladnim registru Uzemni identifikace,
adres a nemovitosti, a kterou si obcan zvoli zpravidla v misté, kde ma rodinu, rodice,
byt nebo zaméstnani. Obéan maze mit jen jedno misto trvalého pobytu, a to
v objektu, ktery je podle zvlastniho pravniho pfedpisu oznacen cislem popisnym nebo
eviden¢nim, popfipadé orientac¢nim ¢islem, a ktery je urcen pro bydleni, ubytovani
nebo individudini rekreaci (dale jen ,objekt”). V pfipadech stanovenych zdkonem
muze byt mistem trvalého pobytu sidlo ohlasovny nebo sidlo zvlastni matriky, které je
v informaénim systému oznaceno jako adresa ufadu.

Z pfihlaseni k trvalému pobytu nevyplyvaji ob¢anovi zddna prava k objektu ani
k vlastnikovi nemovitosti.

Mistem trvalého pobytu obc¢ana v dobé jeho narozeni je misto trvalého pobytu
jeho matky. Nema-li matka na uzemi Ceské republiky trvaly pobyt nebo neni-li matka
obcanem, je mistem trvalého pobytu ditéte v dobé jeho narozeni misto trvalého pobytu
otce. Ziska-li ob&an statni ob&anstvi Ceské republiky uréenim otcovstvi, je mistem jeho
trvalého pobytu trvaly pobyt otce v dobé nabyti statniho obcanstvi.

1.1.1 Zmeéna trvalého pobytu

Zménu mista trvalého pobytu obcéan ohldsi ohlasovné v misté nového trvalého
pobytu. Pfi ohlaeni zmény mista trvalého pobytu je obcan povinen:

1) vyplnit a podepsat prihlasSovaci listek k trvalému pobytu, ktery obsahuje tdaje o:

+ jménu, popfipadé jménech, pfijmeni a rodném (isle, predchozi a nové adrese
mista trvalého pobytu obcana,

+ vlastniku objektu, kterym se rozumi jméno, pfijmeni a adresa mista trvalého
pobytu u fyzické osoby nebo nazev a sidlo u pravnické osoby;

2) prokazat totoznost obcanskym priikazem nebo, nema-li platny obc¢ansky prikaz,
jinym obdobnym dokladem, ktery je vefejnou listinou;
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3) dolozit vlastnictvi bytu nebo domu, nebo dolozit opravnénost uzivani bytu,

anebo predlozit Uredné ovérené pisemné potvrzeni oprdvnéné osoby o souhlasu
s ohlasenim zmény mista trvalého pobytu. Takové potvrzeni se nevyzaduje v pfi-
padé, Ze opravnénd osoba potvrdi souhlas na pfihlaSovacim tiskopisu k trvalému
pobytu pred zaméstnancem ohlasovny. Za opravnénou osobu se povazuje osoba
starsi 18 let, svépravnd, kterd je opravnéna uzivat objekt nebo jeho vymezenou ¢ast
(napf. byt nebo obytnou mistnost), anebo je provozovatelem ubytovaciho zafizeni,
kde se ob¢an hlasi k trvalému pobytu.

Za obcana mladsiho 15 let ohlasi zménu mista trvalého pobytu jeho zdkonny za-

stupce nebo fyzicka osoba, které bylo dité svéfeno do péce rozhodnutim soudu.

1.1.2 Zruseni tidaje o mistu trvalého pobytu

Ohlasovna rozhodne o zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu,

byl-li zapis proveden na zdkladé pozménénych, neplatnych, netplinych nebo padé-
lanych doklad(i nebo nepravdivé nebo nespravné uvedenych skutecnosti,

byl-li objekt, na jehoz adrese je obc¢an hlasen k trvalému pobytu, odstranén nebo
zanikl nebo je podle zvlastnich pravnich predpist nezpisobily k uzivani za ucelem
bydleni, nebo

zaniklo-li uzivaci pravo obcana k objektu nebo vymezené &asti objektu, jehoz adresa
je v evidenci obyvatel uvedena jako misto trvalého pobytu obcana a neuziva-
-li obc¢an tento objekt nebo jeho vymezenou &ast; v tomto pripadé musi viastnik
objektu nebo jeho vymezené ¢asti podat u ohlasovny névrh a soucasné je povinen
existenci ddvodu (tj. zanik uzivaciho prava a neuzivani objektu) ohlasovné prokazat.

Je-li idaj o misté trvalého pobytu Ufedné zruden, je mistem trvalého pobytu sidlo

ohlasovny (tj. sidlo obecniho Ufadu), v jejimz Gzemnim obvodu byl ob¢anovi trvaly
pobyt ufedné zrusen.

Vlastnik objektu nebo jeho vymezené ¢asti nebo oprévnénd osoba nedoklada

ohlasovné pfi ohlaSeni zmény mista trvalého pobytu a v fizeni o zruSeni udaje o mistu
trvalého pobytu své vlastnické pravo nebo jiné uzivaci pravo, pokud si existenci tohoto
pradva muze ohlasovna ovéfit bezuplatné verejnym dalkovym pfistupem v katastru
nemovitosti.

Pracovnik tseku evidence obyvatel je vdm k dispozici na telefonnich cislech:
481565 121,481 565 132.




1.2 Obcanské prikazy

Obcansky prikaz je povinen mit ob-
¢an Ceské republiky, ktery dosahl véku
15 let a ma trvaly pobyt na uzemi Ceské
republiky. Obcansky prikaz mlze mit
i obcan, jehoz svépravnost byla omezena.
Obcansky prikaz Ize na zadost vydat i ob-
¢anovi mladSimu 15 let nebo obcanovi,
ktery nema trvaly pobyt na tzemi Ceské
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republiky. Problematiku upravuje zdkon Pyt et le.e-'h-u
¢. 328/1999 Sb., o obc¢anskych prikazech,
ve znéni pozdéjsich predpist. Predni strana obcanského prikazu

Typy obcanskych priikazii:

1. se strojové citelnymi tudaji a s kontaktnim elektronickym cipem:
+ sdobou platnosti na 5 let ob¢antm mladsim 15 let,
« sdobou platnosti na 10 let ob¢antm starsim 15 let,
« sdobou platnosti na 35 let ob¢antm starsim 70 let.

2. bez strojové citelnych udaji:

« sdobou platnostina 6 mésict, jestlize nelze vydavat obcanské priikazy se strojové
¢itelnymi Udaji, protoze doslo k technické zdvadé na zafizeni zabezpecujicim
jejich vyrobu nebo ke katastrofé ¢i jiné mimoradné udalosti,

+ s dobou platnosti na 3 mésice, jestlize o néj pozada obcan bezprostfedné po
nabyti ¢eského statniho obcanstvi,

+ s dobou platnosti na 1 mésic na Zzadost obcana pouze v pfipadé, ze obcan potie-
buje obcansky prikaz v souvislosti s vykonem volebniho prava.

Vsechny typy obcanskych priikaz( Ize pouzit k cesté do statli Evropské unie.
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Zadni strana obcanského prikazu Zadni strana obcanského prikazu
s kontaktnim elektronickym &ipem bez kontaktniho elektronického cipu
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Od 1. ledna 2016 doslo ke zméné prislusnosti pro vydani obcanského priikazu
(doslo ke zruseni mistni pfislusnosti podle trvalého pobytu obcana). Ob¢an tedy muize
pozadat o vydani obcanského prlikazu u kteréhokoliv obecniho Uradu obce s rozsifenou
plisobnosti.

V piipadé vydavani obc¢anského prikazu ve zkracené lhiité (v pracovnich dnech do
24 hodin nebo do 5 pracovnich dnd) je vydavajicim organem rovnéz Ministerstvo vnitra.
Zadost o vydani ob¢anského priikazu ve zkracené |hité Ize podat u Ministerstva vnitra
nebo u kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti. Obcansky priikaz
vydéavany do 24 hodin Ize pfevzit pouze u Ministerstva vnitra.

Zajisténi sluzby off-line vyddvdni obéanskych priikazii

Obcané, kteri se z riznych zdravotnich ddvodi nemohou dostavit osobné na Méstsky
urad Jilemnice, simohou natel. ¢.: 481565 121,481 565 132 nebo 734 621 027 domluvit
osobni ndvstévu pracovniki tseku obcanskych priikazi u sebe doma.

Poddni zZddosti
O vydani ob¢anského prikazu zada:

« obcanstarsi 15 let; predloZenim Zadosti a dokladd potiebnych pro vydani obc¢anského
prikazu maze povéfit jinou osobu, kterd se nemusi prokazovat plnou moci (pokud
se obcan rozhodne, ze pro ucely vydani obcanského prikazu se strojové Citelnymi
udaji a s kontaktnim elektronickym cipem vyuzije fotografii a podpis vedené
v informacénim systému evidence obcanskych priikazd nebo v informaénim systému
evidence cestovnich dokladd a od vydani dokladu, pro jehoz ucely byly pofizeny,
neuplynula doba delsi nez 1 rok a nedoslo k podstatné zméné podoby),

« za obcana mladsiho 15 let jeho zakonny zéastupce. Misto zdkonného zastupce
muze zadost podat péstoun, osoba, které byl obcan mladsi 15 let svéfen do péce,
nebo feditel zafizeni pro vykon Ustavni vychovy anebo zafizeni pro déti vyzaduijici
okamzitou pomoc, kterd pecuji na zdkladé soudniho rozhodnuti o ob¢ana mladsiho
15 let; tyto osoby pfipojuji k zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho ufedné
ovéfenym podpisem. Ufedné ovéfeny podpis se nevyzaduje, jestlize zakonny
zastupce vyjadfil svlij souhlas a Zadost podepise pfed zaméstnancem Ministerstva
vnitra nebo zaméstnancem obce zafazenym do obecniho ufadu obce s rozsitenou
plsobnosti, u néhoz se zadost podava. Souhlas zdkonného zastupce se nevyzaduje,
pokud je jeho opatfeni spojeno s prekazkou tézko prekonatelnou,

+ za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, Ze neni zpUsobily
pozadat o vydani obcanského prikazu, podavd Zadost
opatrovnik nebo jiny zdkonny zastupce, pokud mu nebyl
opatrovnik ustanoven.
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Jedna-li se o vydani ob¢anského prikazu se strojové ¢itelnymi udaji a s kontaktnim
elektronickym cipem, je pfi podéni zadosti nutnd osobni pfitomnost obc¢ana, jemuz
bude obcansky priikaz vydan, a to z divodu pofizovani jeho fotografie a podpisu. Kazdy,
kdo zada o vydani obcanského prikazu, je povinen prokazat svou totoznost.

Pokud ma obcan digitalizovanou fotografii a podpis v evidenci obcanskych
prikazd nebo v evidenci cestovnich dokladl a od vydani dokladu, pro jehoz ucel byly
pofizeny, neuplynula doba delsi nez 1 rok a nedoslo k podstatné zméné podoby, muze
podat zadost o vydani obcanského prikazu se strojové ¢itelnymi Udaji a s kontaktnim
elektronickym ¢ipem i v elektronické podobé. Tato zadost se zasild obecnimu Gfadu
obce s rozsifenou plsobnosti na stanoveném formulafi prostfednictvim datové schranky;
neni-li dorucena prostfednictvim datové schranky, musi byt opatfena uzndvanym
elektronickym podpisem.

Jedna-li se o vydani obcanského prikazu se strojové citelnymi udaji a s kontakt-
nim elektronickym cipem, piedloZi Zadatel doklady stanovené zdkonem, popfipadé
dalsi doklady osvédcujici skute¢nosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozporQ zjis-
ténych pti zpracovani Udajd uvedenych v zadosti s Udaji vedenymi v registru obyvatel,
v evidenci obyvatel anebo v evidenci obc¢anskych prikazi nebo v evidenci cestovnich
dokladdl. Zadost se véemi potfebnymi udaiji vytiskne Giednik a obéan potvrdi podpisem
jejich spravnost a Uplnost (nepodava se vyplnéna Zadost na ufednim tiskopisu).

Fotografii Ize za Ucelem vydani ob¢anského prikazu se strojové citelnymi udaji
a s kontaktnim elektronickym cipem poftidit dvéma zpUsoby:

1. u obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti;
fotografii pofizuje urednik pfi podani zadosti,

2. u fotografa, ktery ji elektronicky zasle prostred-
nictvim datové schranky Ministerstva vnitra
obecnimu Ufadu obce s rozsitenou plisobnosti,
u néhoz obcan pozadé o vydani ob&anského pri-
kazu.

Jedna-li se o vydani obcanského prikazu bez stro-
jové citelnych udaji, predlozi zadatel:

+ vyplnénou zadost o vydani obc¢anského prikazu,

- dvé fotografie,

« doklady stanovené zdkonem (viz nize), popfipadé dalsi doklady osvédcujici
skute¢nosti potiebné k odstranéni pripadnych rozpord zjisténych pfi zpracovani
udajl uvedenych v zadosti s Udaji vedenymi v registru obyvatel, v evidenci obyvatel
anebo v evidenci ob¢anskych prikazl nebo v evidenci cestovnich dokladt.
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Doklady predklddané k vyddni obéanského priikazu
Doklady musi byt pfedlozeny v originélu, ovéfeném opise nebo ovérené kopii.

K vydani prvniho ob¢anského priikazu obcanovi, ktery ma trvaly pobyt na Gizemi
Ceské republiky, se predklada:

+ rodny list,

- doklad o statnim obcanstvi obcana, vzniknou-li divodné pochybnosti o tomto
udaji. Nema-li zadatel o vydani prvniho obcanského prikazu takovy doklad,
ovéli obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti, u kterého podavéa zadost o vy-
dani prvniho obcanského prikazu, na jeho zadost, statni obcanstvi obcana
u Uradu pfislusného k jeho vydani.

K vydani nového obc¢anského priikazu:

. se predkladd dosavadni obcansky prikaz, doklad o zméné nebo doklad
potvrzujici novy udaj (napf. potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu, diplom).
Pokud bude dosavadni obcansky prikaz pfi podani zadosti jiz neplatny, nelze
jim prokazovat zapsané Udaje a bude vyzadovan rodny list, popf. dalsi doklady,

obcan, ktery nemze predlozit dosavadni obcansky prikaz, je povinen prokazat
totoznost (napf. platnym cestovnim pasem, fidi¢skym prikazem nebo rodnym
listem) a predlozit potvrzeni o ob¢anském prikazu vydané pfi ohlaseni ztraty,
odcizeni nebo zniceni dosavadniho obc¢anského prikazu.

K vydani prvniho ob¢anského prikazu ob¢anovi, jehoz svépravnost byla omezena,
se predklada

rodny list obcana, jemuz ma byt obcansky prikaz vydan,
rozhodnuti soudu o omezeni svépravnosti obc¢ana,

obcansky prikaz opatrovnika nebo jiného zékonného zastupce, a jde-li o opat-
rovnika, doklad o ustanoveni opatrovnikem; je-li opatrovnikem pravnickd osoba,
predlozi doklad o ustanoveni opatrovnikem a fyzickd osoba, kterd jednd jménem
této pravnické osoby, predlozi svij obcansky prikaz a doklad osvédcujici oprav-
néni jednat za pravnickou osobu.

Obcan, ktery zada o vydani obcanského prlikazu se strojové ¢itelnymi tdaji a s kon-
taktnim elektronickym ¢ipem, nepodava vyplnénou zadost na ufednim tiskopisu, pouze
predlozi pozadované doklady. Zadost se viemi potfebnymi Udaji vytiskne Gfednik a ob-
¢an potvrdi podpisem jejich spravnost a Uplnost.

Pokud obc¢an nema v obc¢anském prikazu zapsan udaj o rodinném stavu nebo regis-
trovaném partnerstvi, nema povinnost pozadat o vydani nového ob¢anského priikazu
pfi zméné tohoto Udaje.

o
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Prevzeti obcanského priikazu

« Obcansky priikaz pfevezme obcan u obecniho Gfadu obce s rozsifenou pUsobnosti,
u kterého byla podana zadost o vydani obcanského prikazu; obcansky prikaz se
strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem vydéavany ve Ih(ité 30
dnl Ize za spravni poplatek prevzit i u jiného obecniho Uradu obce s rozsitenou
plsobnosti, ktery obc¢an uvede v zadosti;

« obcansky prlkaz vydavany ve zkracené Ihité (v pracovnich dnech do 24 hodin) Ize
prevzit pouze u Ministerstva vnitra;

« obcansky prikaz vydavany ve zkracené Ih(té (do 5 pracovnich dnu) Ize
prevzit u obecniho tGfadu obce s rozsifenou puisobnosti, u kterého byla podana
zadost o vydani obcanského prikazu nebo u Ministerstva vnitra;

+ vyzaduje se osobni pfevzeti ob¢anského priikazu obéanem, jemuz se vydava, nebo
jeho zdkonnym zastupcem anebo napfiklad péstounem, jedna-li se o dité ve véku
do 15 let;

+ za obcana, jehoz svépravnost je omezena tak, Ze neni zpUsobily pozadat o vydani
obcanského prlkazu, prebira a prevzeti obcanského prikazu svym podpisem po-
tvrzuje opatrovnik;

«  pfiprevzeti obcanského priikazu si obcan zada bezpecnostni osobni kod, ktery slou-
Zi k autentizaci drzitele pfi fyzickém prokazani jeho totoznosti;

+ obcan mUze pfi pfevzeti ob¢anského priikazu nebo kdykoli poté u kteréhokoliv
obecniho Ufadu obce s rozsifenou pulsobnosti zadat identifika¢ni osobni kod a de-
blokac¢ni osobni kéd pro ucely aktivace identifikacniho certifikdtu; (identifikacni
osobni kéd slouzi k pfistupu k identifika¢nimu certifikatu a je vyuzivan pfi vzdalené
autentizaci drzitele a k pfistupu k identifika¢nim idajam drzitele; deblokacni osobni
kéd slouzi k odblokovani pristupu k identifikacnimu certifikatu);

« bezpecnostni osobni kéd, identifikacni osobni kéd a deblokacni osobni kéd pti pre-
vzeti obcanského prikazu nezadava obcan mladsi 15 let, obcan, jehoz svépravnost
byla omezena tak, Ze neni zpUsobily pozadat o vydani obcanského priikazu, nebo
obcan, kterému brani zadat kod prekazka tézko prekonatelna.

Lhaty pro vyrizeni

« obcdansky priikaz se strojové citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym
¢ipem se vyhotovi do 30 dnii ode dne podani zadosti, anebo za spravni poplatek ve
zkracené [h(té, a to v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo do 5 pracovnich dn,

« obcansky priikaz bez strojové citelnych tdajti vyda obecni ifad obce s rozsifenou
plsobnosti do 15 dnii ode dne podani zadosti.
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Sprdvni poplatky
+ Vydaniobcanského priikazu se strojové ¢itelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym
¢ipem ve Ihité 30 dnii obéaniim mladsim 15 let 50 K¢.

« Vydaniobcanského priikazu se strojové ¢itelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym
¢ipem ve Ihté do 5 pracovnich dnii 500 K¢, obéantim mladsim 15 let 300 K¢.

Vydaniob¢anského priikazu se strojové ¢itelnymi tdaji a s kontaktnim elektronickym
¢ipem ve Ihité do 24 hodin pracovniho dne 1000 K¢, obéanim mladsim 15 let
500 K¢.

Vydani ob¢anského priikazu na vlastni Zddost obc¢ana 200 K¢.

Informace o kontaktnim elektronickém cipu

0d 1.7.2018sou obéantim CR plosné vyddvdny obéanské prikazy se strojové Citelnymi
udaji a kontaktnim elektronickym cipem.

Cip ob¢anského prikazu umozriuje:

Identifikaci viici online sluzbdm zejména verejné sprdvy

Drzitel se mtiiZe pomoci svého obcanského priikazu a nainstalované podptrné aplikace
prihlasovat k online sluzbdm a portdlim poskytovanym zejména verejnou sprdvou.
Vytvdreni kvalifikovanych elektronickych podpisti

Drzitel si do cipu muze uloZit kvalifikované certifikdty pro vytvdreni elektronickych
podpist. Pomocitéchto certifikdt (a prislusnych kryptografickych klicd) pak mizZe drzZitel
elektronicky podepisovat dokumenty, e-maily, smlouvy, apod. Kvalifikovany elektronicky
podpis md podle platné legislativy stejnou prdvni relevanci jako podpis viastnorucni.

Autentizace pomoci certifikdtu viici informacnim systémim

Drzitel si do &ipu mize ulozit autentizacni certifikdty. Pomoci téchto certifikdtu (a pri-
slusnych kryptografickych klica) se pak mize prihlasovat k informacnim systémam.

Identifikaéni funkce

Obcansky priikaz je prostfedkem pro elektronickou identifikaci s vysokou drovni
zaruky, jak je definuje Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 910/2014 o elek-
tronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na
vnitfnim trhu (eIDAS). Vysoka uroven zaruky je nejvyssi a nejbezpecnéjsi kategorii
identifikacniho prostredku, kterou elDAS definuje.

Diky novym funkcim obcanského prikazu ziskavaji vsichni
obcané CR univerzalni moznost jednoduse vyuzivat online
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sluzby verejné spravy pres internet bez nutnosti chodit na urad. Platna legislativa
umoznuje pouzit obcansky prikaz pfi identifikaci pro Ucely pfistupu k online
sluzbam kvalifikovanych poskytovatel( dle zédkona ¢. 250/2017 Sb. o elektronické
identifikaci.

VSechny obcanské priikazy obsahuji ¢ip

O umisténi ¢ipu do obéanského prikazu neni tieba specialné zadat. Cip obsahuiji
i obcanské prukazy pro déti mladsi 15 let, aktivace elektronickych funkci cipu je
moznd az po dovrieni véku 15 let. Vyjimku tvofi obcanské prikazy bez strojové
citelnych adaju, které se vydavaji jako docasné.

Obcan nemUZze pozadat o vydani obcanského prakazu, ktery by neobsahoval elek-
tronicky ¢ip. Ve vychozim stavu jsou elektronické funkce cipu neaktivni, obcan si
je mlze aktivovat pfi prevzeti nebo kdykoliv pozdéji na ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti nastavenim piistupovych kédu.

Elektronické funkce Ize aktivovat pozdéji

Drzitel ob¢anského prikazu si mlze vyuziti elektronickych funkci rozmyslet. Neni
nutné aktivovat elektronické funkce cipu ihned pii prevzeti obcanského priikazu.
Aktivaci je mozné odlozit na dobu, kdy chce drZitel zacit pouZivat piislusnou funkci
obcanského prikazu.

Aktivaci elektronickych funkci obcanského prikazu je nutné provést na uradu
kterékoliv obce s rozsifenou plsobnosti. Aktivace probiha zvolenim pfistupovych
kédu k identifikacnimu certifikatu. Dalsi funkce a kédy si drzitel nastavuje na svém
pocitaci prostrednictvim podptrné aplikace.

Elektronické funkce Ize deaktivovat

| v ptipadé, Ze drzitel aktivuje elektronické funkce svého obcanského priikazu, neni
povinen tyto funkce vyuzivat. Navic se mize kdykoliv rozhodnout, Ze aktivované
elektronické funkce nechce nadale vyuzivat a prostfednictvim linky podpory na
Cisle +420 225 514 777 Spravu zakladnich registri pozadat o trvalou deaktivaci
identifikacni funkce. Opétovna aktivace ale mozna neni, je nutné pozadat o vydani
nového obcanského prakazu.

Starsi verze obcanskych priikazia s ¢cipem

O vydani obcanského prikazu s ¢ipem mohl obcan pozadat jiz pred 1. 7. 2018.
V tomto obdobi byla ob¢anlm vyddavéna starsi verze Cipu, kterd neobsahovala
podporu identifikace a podpora elektronického podepisovani nebyla na drovni
kvalifikovaného prostredku.

Uzivatelé mohou elektronické funkce starsi verze obcanskych prikazd vyuzivat
i nadale ve stejném rozsahu. Elektronické funkce ¢ipu nelze upgradovat, pokud chce
drzitel vyuzit nejnovéjsich elektronickych funkci, musi pozddat o novy obcansky
prikaz.
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Podminky pouziti obcanského prikazu se strojové Citelnymi Gdaji a s kontaktnim elek-
tronickym cipem pro ucely elektronické identifikace a doporucend bezpecnostni opatreni
jsou zverejnény na této adrese:

http://www.mvcr.cz/clanek/podminky-pouziti-obcanskeho-prukazu-se-strojove-citelnymi-
-udaji-a-s-kontaktnim-elektronickym-cipem-pro-ucely-elektronicke-identifikace-a-dopo-
rucena-bezpecnostni-opatreni.aspx

Pracovnici iseku obcanskych prikazi jsou vam k dispozici na téchto telefonnich cislech:
481565 121,481 565 132,734 621027

1.3 Cestovni doklady

Jako obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti vydavame cestovni pasy podle zdkona
¢.329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich predpis.

s v 7

Podadni zddosti o vyddni cestovniho pasu

Obcan se musi osobné dostavit k obecnimu Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti.
Zé&dost o vydani cestovniho pasu nepodavé na vyplnéném Gfednim tiskopisu, pouze
predlozi doklady prokazujici idaje zapisované do cestovniho pasu, napf. obc¢ansky prikaz,
rodny list apod. Utednik ovéfi spravnost téchto udajii v informacnim systému evidence
obyvatel a neni-li ddivod pro odepreni vydani cestovniho pasu, pofidi biometrické tdaje, to
znamend fotografii a otisky prstd rukou obc¢anu starsich 12 let. Po pofizeni biometrickych
Udaju se zadost vytiskne a predloZi obcanovi k podpisu. Podpis se poté digitalizuje




a prenese do cestovniho pasu. DalSim podpisem ob¢an, popfipadé jeho zédkonny zastupce,
potvrdi spravnost a Uplnost zadosti, da souhlas ke zpracovani biometrickych udaji do
nosice dat cestovniho pasu a potvrdi, ze byl informovan o vedeni biometrickych udaji
po dobu 60 dnll od pfedéni vyrobeného cestovniho pasu vyrobcem Ministerstvu vnitra
v informacnim systému cestovnich dokladd. Podani zadosti je ukonceno elektronickym
odeslanim dat vyrobci za Ucelem jejich dalsiho zpracovani pfi vyrobé cestovniho pasu.

Zadost o vydani cestovniho pasu lze podat u kteréhokoliv obecniho tfadu obce
s rozsifenou plsobnosti; jedna-li se o cestovni pas vydavany ve zkracenych Ihltach, Ize
zadost podat téZ u Ministerstva vnitra.

Doba platnosti cestovniho pasu

Cestovni pas se vydava ob¢anim ve véku do 15 let s dobou platnosti na 5 let;
obc¢anlm starsim 15 let s dobou platnosti na 10 let.

Dobu platnosti cestovniho pasu nelze prodlouzit.

Lhdty pro vyddni cestovniho pasu
Cestovni pas se vydava ve lhité 30 dnli. Obcan mUize pozadat o vydani cestovniho pasu ve
zkracené |hité, a to:

« v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo
« do 5 pracovnich dnd.

Kdo miiZze Zddost podat

Zada-li o vydani cestovniho pasu obcan starsi 15 let, do
doby zletilosti, tj. do 18 let, musi k Zadosti pfilozit pisemny
souhlas zdkonného zastupce s jeho ovérenym podpisem
(ovéfeni podpisu se nevyzaduje v pfipadé, ze zakonny
zastupce potvrdisouhlas nazadosti pfed ufednikem).Zaobc¢ana
mladsiho 15 let zadd zdkonny zastupce. Misto zdkonného
zastupce mUze zadost podat péstoun, osoba, které byl obcan
mladsi 15 let svéfen do péce, anebo feditel zafizeni pro vykon
ustavni vychovy, které pecuje na zékladé soudniho rozhodnuti
o obc¢ana mladsiho 15 let; tyto osoby pfipojuji k Zadosti
souhlas zékonného zastupce s jeho ovéfrenym podpisem.
Za obcana, jehoz svépravnost je
omezena tak, Ze neni zpUsobily
k podani Zadosti, poda zadost
soudem urceny opatrovnik.
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Prevzeti cestovniho pasu

Vyzaduje se osobni prevzeti cestovniho pasu. Za ob¢ana mladsiho 15 let pfevezme
cestovni pas jeho zdkonny zéstupce, popfipadé jind opravnéna osoba (viz vyse).

Kde Ize cestovni pas prevzit

« Cestovnipasvydany velhité 30dniilze prevzit u obecniho Ufadu obce s rozsifenou

plsobnosti, u kterého ob¢an podal Zadost o jeho vydani, nebo u jiného obecniho
uradu obce s rozsitenou plsobnosti, ktery obcan uvedl| v zadosti.

Cestovni pas vydany ve lhiité do 24 hodin pracovniho dne Ize pievzit pouze
u Ministerstva vnitra.

Cestovni pas vydany ve lhiité do 5 pracovnich dnii Ize pievzit u obecniho Ufadu
obce s rozsifenou pulsobnosti, u kterého obc¢an podal Zaddost o jeho vydani, nebo
u Ministerstva vnitra.

Cestovnipas vydany ve lhaité 120 dnii Ize pFevzit u zastupitelského Ufadu, u kterého
byla podadna Zadost o jeho vydani, nebo u obecniho uUfadu obce s rozsifenou
plsobnosti pfislusného k jeho vydani, pokud to ob¢an uvede v Zadosti; zastupitelsky
ufad mulze predat cestovni pas obcanovi rovnéz prostfednictvim vedouciho
honorarniho konzuldrniho uradu.

Sprdvni poplatky

Spravni poplatek za vydani cestovniho pasu se plati pfi podani Zadosti.

Za vydani cestovniho pasu ve Ih(té 30 dnd spravni poplatek ¢ini 600 K¢, u obcana
mladsiho 15 let 100 K¢.

Za vydani cestovniho pasu ve Ihité do 5 pracovnich dnl spravni poplatek cinf
3000 K¢, u ob¢ana mladsiho 15 let 1000 K¢.

Za vydani cestovniho pasu ve lhdté do 24 hodin pracovniho dne spravni poplatek
¢ini 6000 K¢, u obc¢ana mladsiho 15 let 2000 K¢.

Za prevzeti cestovniho pasu (vydaného ve IhGté 30 dn() u jiného Gfadu, nez u kterého
byla podédna zadost, se plati spravni poplatek 100 K¢.

Skonceni platnosti cestovniho dokladu

Platnost cestovniho dokladu skondi:

uplynutim doby v ném vyznacené,
ohlasenim jeho ztraty nebo odcizeni,

uplynutim 3 mésict ode dne zmény pfijmeni ob¢ana, pokud
k ni doslo v souvislosti s uzavienim manzelstvi obcana,




+ pozbytim statniho ob¢anstvi, umrtim nebo nabytim pravni moci rozhodnuti soudu
o prohlaseni drzitele cestovniho dokladu za mrtvého.
Organ pfislusny k vydani cestovniho dokladu rozhodne o skonceni jeho platnosti, jestlize:

+ je poskozen tak, Ze zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je porusena jeho
celistvost,

+ obsahuje nespravné Udaje nebo neopravnéné provedené zmény s vyjimkou
nespravného udaje o aktudlnim pfijmeni ob¢ana, pokud ke zméné pfijmeni doslo
v souvislosti s uzavienim manzelstvi obc¢ana,

+ jeho drzitel podstatné zménil podobu.

Pred cestou do zahranici

Pred cestou do zahrani¢i by si mél ob¢an zkontrolovat, zda ma platny cestovni doklad.
Drzitel cestovniho pasu se strojové Citelnymi Udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi Udaji
je opravnén pozadat u kteréhokoliv orgdnu opravnéného k vydani tohoto pasu o ovéreni
funkénosti nosice dat a spravnosti idajd v ném zpracovanych biometrickych tdajd a osob-
nich Gdajh. Déle je tfeba zjistit podminky vstupu a pobytu v daném staté. Cestuje-li obcan
do clenskych statl Evropské unie, postacuje ke vstupu a pobytu na Gzemi téchto statd
platny cestovni doklad. Pfi cesté do ostatnich statu je tfeba zjistit, zda se kromé platného
cestovniho dokladu uplatiuji dal$i podminky vstupu a pobytu, zejména:

- zda ma Ceska republika s danym statem uzavienou bezvizovou dohodu ¢i nikoliv. Bez-
vizovéa dohoda stanovi, po jakou dobu a na jaké cestovni doklady se Ize v daném staté
zdrzovat bez viza (napf. pro bezvizové cesty do USA Ize pouzit pouze cestovni pas se
strojové Citelnymi Udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji),

+ zda dany stat pozaduje minimalni platnost cestovniho dokladu v souvislosti se vstu-
pem a pobytem na svém Gzemi.

Pracovnik tseku cestovnich doklad( je vdm k dispozici na telefonnim Cisle: 481 565 211
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1.4 Matricni urad

Matri¢nimi urady jsou obecni urady, které uréi a jejich spravni obvody vymezi Minis-
terstvo vnitra provadécim pravnim predpisem.

Seznam matri¢nich uradi je uveden v pfiloze ¢. 1 vyhlasky ¢. 207/2001 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu, kterou se provadi zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijme-
ni a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Na Uzemi mikroregionu Jilemnicko plsobi 4 matri¢ni urady, jejichz plsobnost je
vymezena Uzemim téchto obci:

« Jablonec nad Jizerou - Jablonec nad Jizerou.

« Jilemnice - Benecko, Bukovina u Cisté, Cista u Horek, Horka u Staré Paky, Horni Branna,
Jilemnice, Kruh, Levinskd Olesnice, Martinice v Krkonosich, Mfi¢nd, Pefimov, Roztoky
u Jilemnice, Studenec, Svojek, Vichové nad Jizerou a Vitkovice.

« Ponikla - Jestrabi v Krkonosich, Ponikla.
« Rokytnice nad Jizerou - Paseky nad Jizerou, Rokytnice nad Jizerou.

K vydani matri¢niho dokladu (rodného, oddaciho nebo Umrtniho listu) je pfislusny
ten matri¢ni Gfad, na jehoZz Uzemi doslo k matri¢ni udalosti — tj. narozeni, uzavieni
manzelstvi nebo umrti. Jde-li o narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti statniho obcana
Ceské republiky v ciziné, pak matri¢ni doklad vyda Ufrad méstské ¢asti Brno-stred, zvlastni
matrika.

Matri¢ni Gfad vyda prvopis matri¢niho dokladu opravnéné osobé po predlozeni
platného prikazu totoznosti nebo jej zasle na dorucenku do vlastnich rukou opravnéné
osoby.

Pfi ztraté rodného, oddaciho nebo Umrtniho listu mdze pfislusny matri¢ni Urad vydat
jeho druhopis.
Matri¢ni Ufad vydd matri¢ni doklad:
« fyzické osobé, které se zapis tykd, nebo ¢lentim jeji rodiny, jejim sourozencdim a zplno-
mocnénym zastupcim,
+ statutdrnim organdm cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matri¢ni knihy
vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949,
« fyzické osobé, kterd prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pfed organy
stdtu nebo pred orgdny Uzemnich samospravnych celka.

Pozada-li fyzicka osoba o vydani matri¢niho dokladu nebo doslovného vypisu z mat-
ri¢ni knihy prostrednictvim zmocnénce, musi byt jeji podpis na pIné moci ufedné ovéren.




1.4.1 Nahlizeni do matri¢nich knih a shirky listin

Vsechny matri¢ni udalosti se zapisuji do matri¢nich knih. Do 31. 12. 1949 byly mat-
ricni knihy vedeny pouze cirkvemi. Déle se do matri¢nich knih zapisuji dalsi skute¢nosti,
jimiz se tyto zapisy méni a doplnuji. Z provedenych zapisd se vydavaji matri¢ni doklady
(rodny, oddaci a umrtni list), které obsahuji idaje o skute¢nostech zapsanych v matri¢ni
knize podle stavu ke dni jeho vydani.

S G¢innosti od 1. 1. 2014 matri¢ni Ufad vyda fyzické osobé matri¢ni doklad nebo
povoli nahlédnout do matri¢ni knihy a Cinit vypisy z ni v pfitomnosti matrikare, uplynula-
-li od provedeni dot¢eného zapisu v matri¢ni knize Ihlta 100 let u knihy narozeni, 75 let
u knihy manzelstvi nebo knihy partnerstvi a 30 let u knihy amrti.

Zadatel se obrati osobné nebo pisemné na matri¢ni Gfad, do jehoz spravniho
obvodu spada obec, ve které se fyzicka osoba, o jejiz matri¢ni doklad jde, narodila,
uzaviela manzelstvi nebo zemfela.

Zadatel musi predlozit:

+ doklad, kterym prokaZze svoji totoznost, popfipadé

+ vefejnou listinu (napf. rodny list, rodny a kfestni list, pfipadné oddaci list) nebo
listinu, ze které bude mozné dovodit, Ze zapis narozeni, uzavieni manzelstvi nebo
umrti se tyka ¢lend jeho rodiny, nebo jeho sourozencd, nebo kterym prokaze, Ze je to
nezbytné pro uplatnéni jeho prav pfed orgdny statu nebo pred orgdny Uzemnich
samospravnych celk(,

» ovéfenou plnou moc, vyfizuje-li zadost zplnomocnény zastupce.
Z matri¢nich knih ¢i sbirek listin je mozné ucinit i doslovny vypis, ktery je mozné

poridit fotokopii matri¢niho zapisu.
Nahlizeni do matri¢nich knih, které jsou jiz ulozeny v archivech, je pak upraveno

v ustanovenich § 34 - § 41 zédkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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1.4.2 Narozeniditete

Porodnické zafizeni zasle matri¢nimu Gfadu v mis-
té udalosti hlaseni o narozeni ditéte. Po ovéreni viech A
potiebnych Gdajl vyda matri¢ni urad rodny list.

b=
V pfipadé osvojeni ditéte poskytneme konkrétni T
informace pfimo k vasemu pfipadu.

Urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodicii

Ditéti se do knihy narozeni zapiSe spolecné pfijmeni rodicl, nebo, maji-li pfijmeni
rlizna, zapise se pfijmeni jednoho z nich, ur¢ené dohodou pfi uzavieni manzelstvi. Ditéti,
jehoz rodice neuzavreli manzelstvi, se zapiSe pfijmeni podle dohody rodic¢t pFi uréeni
otcovstvisouhlasnym prohlasenim rodicii, nebo podle pravomocného rozsudku soudu
o urceni otcovstvi. Nesezdanym rodicdm doporucujeme, aby vcas navstivili kterykoliv
matri¢ni Gfad v CR a urili otcovstvi souhlasnym prohlasenim jesté pred narozenim ditéte.

1.4.3 Uzavreni manzelstvi

Manzelstvi |ze uzavfit formou ob¢anského nebo cirkevniho snatku (obéansky i cir-
kevni siatek je postaven na roven). ManZelstvi se uzavird svobodnym a Uplnym souhlas-
nym prohlasenim muze a zeny, ktefi spolu chtéji uzaviit manzelstvi (snoubencd) o tom,
Ze spolu vstupuji do manzelstvi. Prohlaseni se ¢ini vefejné a slavnostnim zplsobem

v pfitomnosti dvou svédkd.
o - »: \\,\&\
{ N H )‘* uzavienim manzelstvi pfedlozit matri¢nimu Ufadu potfebné
- ."f‘/»:,\_) predepsané doklady, jimiz prokazuji pravni zpusobilost
\_ ,,,, k uzavieni manzelstvi. Rozsah predkladanych dokladl je
upraven zédkonem ¢ 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen,zdkon o matrikdch”) tak, aby bylo mozné spolehlivé prokazat, Ze jsou spInény
vsechny podminky pro uzavieni manzelstvi stanovené timto zdkonem a zdkonem
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik. Pfedkladané doklady musi mit nalezitosti vefejnych
listin. Jsou-li vystaveny organy cizich statd, musi byt opatfeny potiebnymi ovérenimi,
nestanovi-li mezinarodni smlouva, kterou je CR vazéana, jinak a ufedné prelozeny do
Ceského jazyka - podrobné informace sdéli kterykoli matri¢ni urad.

Manzelstvi uzaviraji snoubenci nebo zplnomocnény
zastupce jednoho ze snoubencd. Snoubenci musi pred

Manzelstvi se uzavird pred starostou, mistostarostou nebo povéfenym c&lenem
zastupitelstva obce, ktera je matri¢nim ufadem. Chtéji-li snoubenci uzavfit manzelstvi
pred starostou nebo mistostarostou obce, kterd matri¢nim Gfadem neni, musibytalespon
jeden ze snoubenct pfihlasen k trvalému pobytu v této obci. Formou cirkevniho shatku
Ize uzaviit manzelstvi pfed osobou povéfenou opravnénou cirkvi nebo nabozenskou
spolec¢nosti.
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Jak postupovat?

Nejprve je potifeba predbézné vybrat misto a termin k uzavieni manzelstvi. Poté
se obrdtit na matri¢ni ufad, do jehoz spravniho obvodu vybrané misto k uzavieni

Ma-li byt manzelstvi uzavieno cirkevni formou, je nutné se obratit na osobu povére-
nou opravnénou cirkvi nebo ndbozenskou spole¢nosti.

\y S
-

Co musite predlozit?

Snoubenci vyplni pfed uzavienim manzelstvi Dotaznik k uzavieni manzelstvi
a predlozi jej matri¢nimu Gradu.

Dle § 33 zakona o matrikach snoubenec, ktery je statnim ob¢anem Ceské republiky

(dale jen ,obc¢an”) a je prihlasen k trvalému pobytu v Ceské republice, je povinen
matri¢nimu Ufadu prokazat svou totoznost a k vyplnénému dotazniku pfipojit

+ rodny list,

+ doklad o statnim obcanstvi,

+ vypis Udajl z informacniho systému evidence obyvatel o misté trvalého pobytu,
+ Vvypis z evidence obyvatel o osobnim stavu,

+ pravomocny rozsudek o rozvodu pfedchoziho manzelstvi, nebo umrtni list zemfrelé-
ho manzela, popfipadé pravomocné rozhodnuti soudu o zruseni partnerstvi, nebo
umrtni list zemfelého partnera.

Obcan neni povinen predkladat doklady, pokud si skutec-
nosti v nich uvedené matri¢ni Urad muaze ovéfit z jim vedené

00

X!




matri¢ni knihy, ze zakladniho registru obyvatel, informacniho systému evidence
obyvatel, zinformaéniho systému cizinc(l, zinformacniho systému evidence ob¢anskych
prikazl nebo z informacniho systému evidence cestovnich dokladd.

Ma-li byt uzavien cirkevni sfiatek, musi snoubenci nejprve predlozit oddéavajicimu
osvédceni vydané matri¢nim ufadem. Osvédceni musi obsahovat potvrzeni o tom, ze
snoubenci splnili vdechny pozadavky stanovené zdkonem pro uzavieni manzelstvi. Od
vydani tohoto osvédceni do snate¢ného obradu nesmi uplynout vice nez Sest mésical.

S pisemnou Zadosti o vydani tohoto osvédceni je tieba se obratit osobné na matri¢ni
urad, v jehoz spravnim obvodu ma byt manzelstvi uzavieno. K vydani osvédceni se
predkladaji stejné doklady jako pfi uzavieni manzelstvi. Pozadaji-li snoubenci o vydéni
osvédceni prostfednictvim zmocnénce, musi byt jejich podpisy na pIné moci Gredné
ovéreny.

Dotaznik k uzavieni manzelstvi snoubenci obdrzi na kterémkoli matri¢nim Gradu.
Jeho prvni &ast vypliuji snoubenci ve spolupréci s matrikdfem. Druhou ¢ast vypliiuje
matrikar. Protokol o uzavieni manzelstvi vypliiuje matrikaf ve spolupraci se snoubenci
nebo snoubencem na zakladé vefejnych listin a listin, které snoubenci predlozi.

Pokud snoubenec, popfipadé snoubenci nemluvi nebo nerozumi cesky, nebo
snoubenec, popiipadé snoubenci jsou neslysici nebo némi, je nutnd pfi prohlaseni
o uzavieni manzelstvi pfitomnost tlumoénika. Ucast tlumoc¢nika zajistuje jeden ze
snoubencu na vlastni naklady. Bez pfitomnosti tlumocnika nelze prohlaseni o uzavieni
manzelstvi v téchto pfipadech ucinit.

Pracovnici tseku matriky jsou vdm k dispozici na téchto telefonnich Cislech:
481565 136,481 565 137
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1.5 Jméno a prijmeni

Fyzickd osoba ma povinnost uzivat v Gfednim styku jméno, popfipadé jména a pfi-
jmeni, popfipadé vice pfijmeni, kterd jsou uvedena v matri¢nim dokladu.

Jméno

Do matri¢ni knihy Ize zapsat jakékoliv existujici jméno, a to v spravné pravopisné
podobé. Nelze zapsat jména zkomolena, zdrobnéla a domacka; fyzické osobé muzského
pohlavi nelze zapsat jméno Zenské a naopak. Matri¢ni Urad téz nezapise jméno, pokud
je mu zndmo, Ze toto jméno uziva Zijici sourozenec, maji-li sourozenci spole¢né rodice.
Vzniknou-li pochybnosti o existenci jména nebo jeho sprdvné podobé, je obcan
Ceské republiky povinen predlozit doklad vydany znalcem podle zakona o znalcich
a tlumocnicich. Zapsana mohou byt dvé jména, kterd nesmi byt stejna.

PFijmeni

Ob¢an Ceské republiky mGze uzivat vice pFijmeni pouze za téchto podminek:

+ nabyl-li je podle dfive platnych predpisi a je opravnén je uzivat podle zédkona
¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu, anebo

+ prohlasil-li souhlasné pfi uzavirdni manzelstvi, Ze pfijmeni druhého snoubence
uzivajiciho vice ptijmeni bude jejich pfijmenim spole¢nym, anebo

+ prohlasil-li pfi uzavirdni manzelstvi, ze spolu se spole¢nym pfijmenim bude uzivat
a na druhém misté uvadét pfijmeni predchozi, nebo

. jde-li o pfijmeni ditéte po jeho rodicich, ktefi jsou opravnéni uzivat vice pfijmeni,
nebo

+ nabyl-li je v souvislosti s osvojenim.

1.5.1 Zména jména a pfijmeni

Jméno, popfipadé jména, nebo pfijmeni (popfipadé vice prijmeni), kterd je fyzicka
osoba povinna uzivat, Ize zménit fyzické osobé pouze na zakladé jeji zadosti, pfipadné
zadosti jejich zakonnych zastup(.

1) Povoleni zmény jména

+ zména jména se nepovoli, Zdda-li fyzickd osoba muzZského pohlavi o zménu
na jméno Zenské, nebo naopak, zada-li o zménu jména na jméno neexistujici,
zkomolené, domacké, nebo na jméno, které ma zijici sourozenec
spolecnych rodic¢l. Vzniknou-li pochybnosti o existenci jména
nebo jeho sprdvné podobé, je zadatel povinen predlozit
doklad vydany znalcem,




zména jména se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potfebami a zdjmy
nezletilého ditéte.

2) Povoleni zmény pfijmeni

zména pfijmeni se povoli zejména tehdy, jde-li o pfijmeni hanlivé, nebo smésné,
nebo je-li pro to vézny ddvod,

zména piijmeni se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potiebami a zajmy
nezletilého ditéte,

za trvani manzelstvi mUze byt zména pFijmeni povolena pouze na zdkladé souhlasu
obou manzelq,

maji-li manzelé spole¢né pfijmeni a je-li povolena zména pfijmeni jednomu z nich,
vztahuje se tato zména i na pfijmeni druhého manzela a pfijmeni jejich nezletilych
déti,

maji-li manzelé a rodice ditéte rdzna pfijmeni, zména pfijmeni toho z manzeld, jehoz
pfijmeni ma nezletily, se vztahuje i na nezletilého,

maji-li manzelé spolec¢né pfijmeni a jeden z nich uzivé a na druhém misté uvadi pfi-
jmeni pfedchozi, mGze jim byt povolena zména pouze tohoto spole¢ného pfijmeni.

Prislusnost k vyFizeni Zddosti

O povoleni zmény jména nebo pfijmeni rozhoduje na zdkladé pisemné zadosti

matri¢ni Ufad, v jehoz spradvnim obvodu je Zadatel pfihldsen k trvalému pobytu,
u nezletilych déti rozhoduje matri¢ni Gfad v misté trvalého pobytu ditéte.

Zddost o povoleni zmény jména nebo pFijmeni musi obsahovat

jméno, popfipadé jména, ptijmeni, popfipadé rodné piijmeni, datum a misto
narozeni, pfipadné datum a misto uzavieni manZzelstvi nebo vzniku partnerstvi
zadatele, rodné ¢islo,

misto trvalého pobytu Zadatele, popfipadé nezletilého ditéte,

jméno, popfipadé jména, nebo pfijmeni, které si zadatel zvolil,

jméno, popfipadé jména, prijmeni, popfipadé rodné piijmeni, datum a misto
narozeni manzela, popfipadé nezletilych déti, vztahuje-li se zména jména nebo
pfijmeni i na tyto fyzické osoby,

Udaj o statnim obcanstvi Zadatele, nebo nezletilého ditéte,

oddvodnéni.
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Co musite predlozit k Zddosti o povoleni zmény jména
nebo prijmeni

« Rodny, popfipadé oddaci, list Zadatele, nebo nezletilého ditéte, popftipadé doklad
0 uzavieném partnerstvi,

+ jde-li 0 osoby rozvedené, pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi,

. jde-li o osoby, jejichZ partnerstvi zaniklo, pravomocné rozhodnuti soudu o zruseni
partnerstvi, anebo Umrtni list zemrelého partnera,

+ jde-li o osoby ovdovélé, umrtni list,
- doklad o mistu trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky,

- doklad o statnim ob¢anstvi (Ize prokézat napf. platnym obé&anskym prikazem Ceské
republiky, cestovnim dokladem, osvédcenim nebo listinou o nabyti nebo udéleni
statniho ob¢anstvi Ceské republiky ne starsi 1 roku),

+ soubhlas fyzické osoby starsi 15 let, jde-li o zménu jejiho jména, poptipadé jmen
a pfijmeni,

+ k zadosti o povoleni zmény jména nebo pfijmeni nezletilého ditéte musi byt dale
pfilozen pisemny souhlas druhého rodice, nebo pravomocné rozhodnuti soudu
nahrazujici tento souhlas. Tento souhlas druhého rodice neni tfeba predkladat,
pokud:

a) druhy rodi¢ zemfiel (v tom pfipadé se k zadosti pfilozi jeho umrtni list),
b) pokud byl druhy rodi¢ rodi¢ovské odpovédnosti zbaven nebo byl vykon jeho

rodic¢ovské odpovédnosti v této oblasti omezen nebo pozastaven (v tom pfipadé
se k zadosti pfilozi pravomocny rozsudek), nebo

¢) pokud neni znamo misto trvalého pobytu druhého rodice,

- pokud ob¢an Ceské republiky Zije v manzelstvi s cizincem, k Zzadosti o povoleni
zmény piijmeni pfilozi doklad o tom, Ze podle pravniho fadu jeho domovského
statu tento stat uzna zménu pfijmeni, jestlize se ma zména pfijmeni vztahovat i na
tohoto cizince. Doklad se nepredklddd, pokud ma cizinec povolen trvaly pobyt
podle zakona o pobytu cizincd na Gzemi Ceské republiky nebo mu byl udélen azyl
nebo doplrikova ochrana podle zédkona o azylu.

Po nabyti pravni moci rozhodnuti o povoleni zmény jména, popfipadé jmen nebo
pfijmeni a na zakladé nové vydaného matri¢niho dokladu po povolené zméné je tieba
pozadat o vydani nového obc¢anského prikazu, pfip. cestovniho dokladu.




1.5.2 Prijmeni po rozvodu manzelstvi

Manzel, ktery pftijal pfijmeni druhého manzela, mGze do Sesti mésicd od pravni moci
rozhodnuti o rozvodu manzelstvi ozndmit matri¢nimu Ufadu, Ze pfijima zpét své drivé;jsi
pfijmeni. To plati i tehdy, hodla-li manzel, ktery pfijal pfijmeni druhého manzela s tim,
Ze bude ke spole¢nému pfijmeni pfipojovat své dosavadni pfijmeni, popfipadé prvni ze
svych pfijmeni, uzivat napfisté jen své drivéjsi pfijmeni.

Oznameni Ize ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu u kteréhokoli matri¢niho uradu.

O ozndmeni o uzivani pfijmeni po rozvodu vyda oznamovateli potvrzeni matrikar
matri¢niho Ufadu, u néhoz bylo ozndmeni ucinéno. Je-li oznameni ucinéno u matri¢niho
Ufadu, u néhoz neni uzavieni manzelstvi zapsano, postoupi matrikaf pisemné oznameni
rozvedeného manzela spolu s oddacim listem a dokladem o rozvodu manzelstvi
s idajem o pravni moci matri¢nimu Uradu pfislusnému podle mista uzavieni manzelstvi.

Bylo-li manzelstvi ob¢ana Ceské republiky uzavfeno v cizing, Ize uginit oznameni
také prostfednictvim zastupitelského Ufadu Ceské republiky, nebo pfimo u zvlastni
matriky.

Co musite predlozit

Rozvedeny manzel matri¢nimu Ufadu, u néhoz je uzavieni manzelstvi zapsano, predlozi:
« prlikaz totoznosti,

+ neni-li rozvod manzelstvi v matri¢ni knize zapsan, doklad o rozvodu manzelstvi
s Udajem o pravni moci.
Rozvedeny manzel matri¢nimu Uradu, u néhoz neni uzavieni manzelstvi zapsano, predlozZi:

+ prakaz totoznosti,
- oddacilist,
+ doklad o rozvodu manzelstvi s idajem o pravni moci.

Predklada-li rozvedeny manzel pravomocny cizozemsky rozsudek o rozvodu
manzelstvi, je tfeba, aby mél naleZitosti vefejné listiny, tj. musi byt pfipadné opatien
potfebnym vy$sim ovéfenim, nestanovi-li mezinarodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazéna, jinak a uUfedné prelozen do ceského jazyka. Podrobné informace
v konkrétni zlezitosti ve véci uznani pravomocnych cizozemskych soudnich
rozhodnuti o rozvodu manzelstvi, v pfipadé, Ze jednim z castnikd fizeni je statni obc¢an
Ceské republiky, sdéli kterykoli matri¢ni Gfad Ceské republiky.

Doklad, ktery je jinak tfeba predloZit matricnimu Ufadu, se nepredklddd, pokud
si skute¢nost v ném uvedenou matri¢ni Ufad mdze ovéfit z jim vedené matri¢ni
knihy, ze zakladniho registru obyvatel, z informacniho systému evidence obyvatel,
zinformacniho systému cizinc(, z informacniho systému evidence ob¢anskych priikaz
nebo z informacniho systému evidence cestovnich dokladu.
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Oznameni o uzivani pfijmeni po rozvodu manzelstvi v zdkonné Ihiité je osvobozeno
od spravniho poplatku.

Po prijeti drivéjsiho pfijmeni nebo upusténi od uzivani spole¢ného piijmeni je treba
pozadat o vydani nového ob¢anského prikazu, pfip. cestovniho dokladu.

Pracovnici tseku jména a prijmeni jsou vdm k dispozici na téchto telefonnich ¢islech:
481565 136,481 565 137




1.6 Prestupky

Spravni odbor zajistuje na zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv vykon statni
spravy na Useku prestupkll za véechny obce spadajici do jeho spravniho obvodu obce
s rozsifenou plsobnosti - tj. za Benecko, Bukovinu u Cisté, Cistou u Horek, Horka u Staré
Paky, Horni Brannou, Jablonec nad Jizerou, Jestfabi v Krkono3ich, Kruh, Levinskou Ole3nici,
Martinice v Krkonosich, Mfi¢nou, Paseky nad Jizerou, Pefimov, Poniklou, Rokytnici nad
Jizerou, Roztoky u Jilemnice, Studenec, Svojek, Vichovou nad Jizerou a Vitkovice.

Nejvy$si pocet projedndvanych prestupkll tvofi prestupky proti vefejnému
poradku, obcanskému souziti a majetku. Konkrétné se jednd o tyto skutkové podstaty:
neuposlechnuti vyzvy nebo znevaZeni postaveni Ufedni osoby pfi vykonu jeji pravomoci,
mafeni vykazani ze spole¢ného obydli provedeného podle zékona o Policii Ceské republiky,
ruseni no¢niho klidu, vzbuzeni vefejného pohorseni, znecisténi vefejného prostranstvi,
verejné pristupného objektu nebo verfejné prospésného zafizeni anebo zanedbani
povinnosti Uklidu vefejného prostranstvi, poskozeni nebo neopravnéné zabrani vefejného
prostranstvi, podani kfivého vysvétleni, ublizeni na cti jinému zesmésnénim nebo hrubou
urazkou, ublizeni jinému na
zdravi, nepravdivé obvinéni
jiného z prestupku, rGzné
schvélnosti a hrubd jednani,
zpUsobeni 3kody na cizim
majetku kradezi, zpronevérou,
podvodem nebo zni¢enim (i
poskozenim véci z takového
majetku véetné pokusu o takové
jednéni, neopravnéné uzivani
ciziho majetku, pfisvojeni si cizi
véci ndlezem nebo jinak bez
pfivoleni opravnéné osoby.

Nékteré prestupky je v prvnim stupni opradvnén projednévat pouze obecni Ufad obce
s rozsitenou plsobnosti; jedna se zejména o prestupky na Useku ochrany zvifat proti tyrani
a na Useku zbrani a streliva.

Pravomocna rozhodnuti se u stanovenych prestupkl zapisuji do evidence prestupku
vedené Rejstiikem trestd.

Lidé se na nés velmi ¢asto obraceji s Zddosti o pomoc ve vécech, které je vsak pfislusny
resit pouze soud. Jedna se predevsim o rlizné rodinné a sousedské problémy ¢i pozemkové

spory.

Pracovnici tseku prestupkd jsou vam k dispozici na téchto telefonnich cislech:
481565 153,481565 252
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1.7 Volby

Druhy voleb:

N
v’

~

Funkéni obdobi zastupitelstva kraje je Ctyfleté, pravni Uprava: zdkon €. 130/2000 Sb.,
o volbach do zastupitelstev kraju a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

» Volby do zastupitelstev obci

Funkéni obdobi zastupitelstva obce
je Ctyfleté, pravni udprava: zakon
¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastu-
pitelstev obci a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

« Volby do zastupitelstev kraja

« Volby do Poslanecké snémovny Parlamentu CR

Poslaneckd snémovna md 200 poslancd, ktefi jsou voleni na dobu ¢ty let, pravni
Uprava: zakon ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a 0 zméné
a doplnéni nékterych dalsich zakon, ve znéni pozdéjsich predpist.

« Volby do Senatu Parlamentu CR
Sendt ma 81 senator(, ktefi jsou voleni na dobu 3esti let — kazdé dva roky se voli
tretina sendtord, pravni Uprava: zakon ¢. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu
Ceské republiky a 0 zméné a doplnéni nékterych dalich zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

« Volba prezidenta CR
Volebni obdobi prezidenta trva pét let, pravni Gprava: zdkon ¢. 275/2012 Sb., o volbé
prezidenta republiky a 0 zméné nékterych zédkon, ve znéni pozdéjsich predpisa.

« Volby do Evropského parlamentu

Poslanci Evropského parlamentu jsou voleni na dobu péti let, pravni Uprava: zdkon
¢ 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu Ceské republiky a o zméné
nékterych zékon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

U voleb vykonavame ve spravnim obvodu povéieného obecniho ufadu prevazné
tyto cinnosti:

kontrolujeme priibéh hlasovani ve viech volebnich mistnostech spravniho obvodu
(kromé voleb do EP),

+ kontrolujeme s¢itani hlast okrskovou volebni komisi
(kromé voleb do EP),

o
o
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+ Skolime ¢leny okrskovych volebnich komisi k zdsadam hlasovani,

- spolupracujeme s Ceskym statistickym Ufadem na zajisténi potfebnych technickych
zafizeni a pracovnich sil pro vstup vysledku hlasovéni z jednotlivych volebnich
okrskd do systému zpracovani na tomto pracovisti,

.+ sestavujeme prehled o telefonnim spojeni do kazdé volebni mistnosti spravniho
obvodu,

. zajistujeme mistnosti a pomocné prostiedky pro ¢&innost Ceského statistického
uradu pfi prejimce, kontrole a zpracovéni zapisi o pribéhu a vysledku hlasovani,
prebiranych od okrskovych volebnich komisi.

Jako obecni ufad pfi volbach vykonavame zejména tyto ¢innosti:
« vydavame voli¢ské prikazy (paklize se pro dany typ voleb vydavaiji),
+ zajistujeme informovani volicl o dobé a misté konani voleb,
« zajistujeme distribuci hlasovacich listkd voli¢tm,

+ zajistujeme volebni mistnosti pro okrskové volebni komise, jejich vybaveni a pra-
covni sily.

Jako registracni Ufad pro volby do zastupitelstev obci projednavdame a registrujeme
kandidatni listiny pro tyto obce:

Benecko Jilemnice Ponikla

Bukovina u Cisté Kruh Roztoky u Jilemnice
Cista u Horek Levinska Olesnice Studenec

Horka u Staré Paky Martinice v Krkonosich Svojek

Horni Branna M¥i¢na Vichova nad Jizerou
Jesttabi v Krkonosich Pefimov Vitkovice

Pfi registraci kandidatnich listin mimo jiné kontrolujeme petice podporujici
kandidaturu nezévislych kandidatd a sdruzeni nezavislych kandidatd, zda podpisy
obcanu na petici jsou platné a zda petice splfiuje podminky potfebného poctu podpisu.
Uvazujete-li o moznosti kandidovat do obecniho zastupitelstva jako nezavisly kandidat
nebo sdruzeni nezévislych kandidatd, doporucujeme vam véas se u naseho odboru
informovat o podminkach kandidatury. Poskytneme vam vzor petice véetné informace
o potiebném poctu podpist pro vasi obec a vas druh kandidatury.

Kromé voleb plni ns odbor ukoly pfi vyhlaseni referenda a mistniho referenda.

Pracovnik tseku voleb a referenda je vam k dispozici na telefonnim Cisle: 481 565 150.
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2 Piehled adres, kontaktii a odkazii

Sidlo méstského uradu a korespondenéni adresa:

Méstsky ufad Jilemnice, Masarykovo ndmésti 82, 514 01 Jilemnice

E-podatelna - elektronicka adresa:
epodatelna@mesto.jilemnice.cz

Sidlo spravniho odboru:

Budova A - pfizemi, Masarykovo ndmésti 82 (budova radnice), Jilemnice
(matrika)

Budova B - pfizemi a 1. patro, Masarykovo ndmésti 81, Jilemnice
(prizemi: evidence obyvatel, obcanské prikazy, cestovni doklady;
1. patro: prestupky, volby)

Telefonické kontakty:
Evidence obyvatel, trvalé pobyty: 481565 121,481 565 132

Obcanské prikazy: 481 565 121,481 565 132, mobil: 734 621 027
Cestovni doklady: 481565 211

Matrika: 481 565 136,481 565 137

Jméno a pfijmeni: 481 565 136,481 565 137

Prestupky: 481 565 153,481 565 252

Volby, referenda: 481 565 150

UzZite¢né odkazy
www.mestojilemnice.cz - oficidlni stranky mésta Jilemnice

http://www.mestojilemnice.cz/cz/infoserver/odbory-uradu/odbor-spravni/
- odkaz na spravni odbor
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